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Proces podani zadosti
Na Jednotném dotacnim portdlu (dale jen ,JDP“) bude vyhlasena vyzva. Ve vyzvé budou specifikovani
opravnéni zadatelé a termin nejzazsiho podani Zadosti.

Pfi tvorbé projektu doporucujeme konzultovani projektu na pfislusném regiondlnim pracovisti.

Vsechny nezbytné podminky pro podani zadosti o dotaci naleznete v Pfirucce Agentury ochrany pfirody a
krajiny Ceské republiky pro Operaéni program Zivotni prostiedi 2021-2027, zjednoduené metody
vykazovani v Projektovém schématu (dale jen ,,Pfirucka AOPK CR“).

Elektronicky formulaF pro tvorbu rozpoctu

Pfed zadanim zadosti o podporu a jejich detailt do JDP, vytvofi Zadatel v na strankach portdalu pro tvorbu
rozpoctové prilohy finalizovany rozpocet, ktery je v souladu s Naklady obvyklych opatfeni Ministerstva
Zivotniho prostiedi (déle jen ,NOO“).

Souhrn a detailni popis cen za jednotliva opatfeni nalezne Zadatel v aktudlnich NOO, které jsou zakladem pro
tvorbu rozpoctu.

Zadatel zvoli ve formulafi Operaéni program Zivotni prostiedi a pfislu$nou vyzvu. Do elektronického
formulare dle specifikace projektu zvoli jednotlivé aktivity a podaktivity pro dana opatreni. Pod kazdou
podaktivitou postupné vybere vsechny Cinnosti, které bude provadét a zvoli jejich pocet. V zavislosti na
vybranych podaktivitach se zpfistupni i relevantni indikatory, kde Zadatel zada jejich cilové hodnoty.

Zadatel peclivé vyplni veskeré pozadované Udaje (aktivity, podaktivity) a jejich néleZitosti. Tim se zadateli
zptistupni i relevantni indikatory, kde Zadatel zada jejich cilové hodnoty.

Samostatnym krokem je vyplnéni hodnoty nezplsobilych vydaji (NZV — ostatni). V textovém poli Zadatel
vysvétli, na co byly NZV konkrétné uplatnény. Jedna se o vydaje, které nelze podpofit z OPZP a pfimo
souvisi s projektem (jsou nedilnou soucasti projektu v projektové dokumentaci — mize se jednat napftiklad o
mobiliadf nebo trvalé cesty).

Pti vytvareni rozpoctu je zohlednéna i ¢innost ve ztizenych podminkach, a to formou pfiplatkd. Na zavér
Zadatel z formulare vygeneruje finalizovany rozpocet ve formatu PDF, ktery je povinnou pfilohou Zadosti o
dotaci v JDP a na jeho zakladé je stanovena vyse celkovych i zpUsobilych nakladd.

Je potfeba spravné zvolit podaktivity podle kédd, které jsou specifikovany v kapitole D Pfiru¢ky AOPK CR.

Jednotny dotacni portal
Pro podani zadosti v JDP je vytvofen podrobny Manual, ktery mizete prostudovat na strankach OPZP —
ZMV v PrS AOPK CR. Naleznete zde také viechny ostatni nezbytné piilohy pro podani zadosti.

Zadateli je umoznéno podat 7adost i zplnomocnénou osobou, se kterou nasledné bude vedena i veskera
dalsi komunikace.

Zadatel v JDP vyplIni ve$keré pozadované informace a ptilohy a zaregistruje 7adost tlacitkem ,Odeslat
zadost”. Tim se vygeneruje tiskova verze Zadosti o podporu ve formatu PDF, kterou Zadatel podepiSe
(elektronicky/fyzicky). Aby byla Zadost povazovéana za podanou, je tfeba podepsanou tiskovou zadost spolu
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https://www.mzp.cz/cz/naklady_obvyklych_opatreni_mzp
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s piilohami, které nebylo mozné nahrat do JDP, dorudit na pfisluiné RP AOPK CR, a to maximalné do 5

s s v

pracovnich dnl od podani Zadosti v JDP.

JDP mda omezenou kapacitu ulozZisté — pouze 10 MB. Ekonomické pfilohy ve formatu ZIP, rozpocet,
naskenovanou uvodni stranu Projektové dokumentace a Soupis vSech pfiloh je nutné do JDP nahrat vidy.
Ostatni ptilohy, které neni mozné z kapacitnich diivod(i nahrat pifimo do JDP, doruci zadatel na AOPK CR spolu
s podepsanou tiskovou verzi Zadosti.

Podepsanou Zadost vygenerovanou z JDP s pfilohami je moZné dorucit nasledujicimi zpGsoby: datovou
schrankou (dale jen ,,DS“), postou, osobnim doruéenim na pfislusné RP AOPK CR, pfipadné e-mailem
s kvalifikovanym elektronickym podpisem na ZMV@nature.cz.

Registrace
zadosti v
JDP

Pfed odeslanim 7adosti je nutné zkontrolovat spravnost zvoleného mistné pfislusného RP AOPK CR na
webové adrese sb&rnych mist AOPK CR.

Komunikace se Zadatelem probiha primarné prostfednictvim DS. V pfipadé, Ze Zadatel nema zfizenou DS,

vevs

bude komunikace probihat poStou. Doporucujeme tedy zfizeni DS z diivodu efektivnéjsi komunikace.

AOPK CR

 —

Email s kvalifikovanym elektronickym podpisem

Po doruceni zadosti a vSech pfiloh bude probihat hodnoceni Zadosti o podporu. V pfipadé napravitelnych
nedostatkd, bude Zadatel vyzvan k jejich opravé ¢i doplnéni dokumentace. Veskeré dalsi dokumenty vklada
Zadatel do JDP pfipadné zasle postou/DS, osobné nebo e-mailem s kvalifikovanym elektronickym podpisem
na RP AOPK CR. Na doplnéni ¢i opravu nedostatk(l je stanovena lhiita 5 pracovnich dnii od pfijeti vyzvy
k doplnéni/opravé. Po jakékoliv opravé/ Gpravé zadosti bude z JDP vygenerovéna aktualizovana tiskova verze
7adosti. Tu Zadatel podepi$e (elektronicky) a doruéi na pfislusené RP AOPK CR vy$e zminénou variantou
doruceni.
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Postup dalsi administrace zadosti
O postupu hodnoceni a stavu Zadosti bude Zadatel priibézné informovan systémovymi upozornénimi na e-
mailovou adresu uvedenou pfi registraci. Doporucujeme obsah e-mailové schranky pravidelné kontrolovat.

V pfipadé, Ze Zadost bude kladné vyhodnocena, bude Zadateli vydano Rozhodnuti o poskytnuti dotace (dale
jen ,,RoPD").

Realizace projektu projektu musi probihat dle schvdlené Zadosti o podporu vietné jejich pfiloh a ve
stanovenych terminech danych RoPD. Pokud se projekt odchyli od téchto podminek, je nutné zazadat o jeho
zménu dodanim formulafe Zadost o zménu na piisluiné RP AOPK CR. Po skondeni realizace projektu vyplni
Zadost o platbu a Zpravu o realizaci. Tyto dva dokumenty se véemi nezbytnymi pfilohami zasle na pfislusené
regionalni pracovisté.

Pracovnici RP ovéfi projekt na misté a vypracuji Zaznam o ovéreni vystupu projektu. Tento zaznam je pfedan
pfijemci k podpisu.

Veskeré dokumenty o realizaci jsou pfedany na ustiedi AOPK CR, které proplati dotaci.

PFijemce podpory je dle nastavenych pravidel povinen zabezpecit fadné plnéni Ucelu projektu a jeho
udrzitelnost podle podminek RoPD po stanovenou dobu.
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